AMAGRAFE E 5TATO CIVILE

Responsabile Puglia Rosarial potere sostitutivo in caso di inerzia Dott., Fallica Pistro Vincenzo)

Telefong 942 20006~ fax0942 20062

Crarip di ricevimente da funedi al venerdi 8:30/13:00 lunedi e mercoled! 16:00/17:30
[giusta determina sindacale n.19 def 20/11/2019

E mail anagrafe@comune mongiuffimelia.me.it

Pec. comunemongiuffimelia @ legpec.it

Procedimento

Termine di conclusione

Documentazione Richiesta

Rilascio Certificati Anagrafici

Tempo reale

Rilascio/rinnove carta D'identita

Termine di lagge

3 foto + vecchia carta d'identita
denuncia dei carabinieri in caso di
smarrimento o furto

Iscrizione Anagrafica per Trasferimento
Residenza in questo comune(d.|. 9
febbraio 2012 n.5)

Termine di legge

Carta d'identita, codice

| fiscale,patente, mezzi di trasporto

intestati a nome proprio

Iscrizione per Mascita

Tempo reale

Attestazione dal centro di nascita
documento di riconoscimento

" Cancellazione An agrafica per
Morte{art.17 d.p.r. n.223/89)

Termini di legge

Cancellazione Anagrafica per
trasferimento Residenza in altro comune
(d.l. 3 febbraio 2012 n.5)

Termini di legge

Cancellazione Anagrafica per
Trasferimento Residenza All'estero (d.|, 9
febbraic 2012 n.5)

Termini di legge

Dichiarazione di trasferimento

Cancellazione Anagrafica per
Irreperibilita (art. 11 d.p.r. n. 223/83)

Termini di legge

Scissione o Riunioni Familiari

Termini di legge

Patente, mezzi di trasporto
intestati a nome proprio

Aire:
Trascrizione per trasferimento presso
residenza all'estero

Termini di legge

Modello cons,/01

Iscrizione all'aire

Termini di legge

Modello cons/01

| Trascrizione Attl ricevuti dalle autorita
. Consolari

Termini di legge

Annotazione in margine o in calce dei S giorni
| Registri dello Stata Civile
Trascrizione Atti acquisto o perdita 10 giorni
| Cittadinanza
Annaotazione nei Registri Anagrafici 2 giorni
Rilascio di Certificati e Attestati dagli Atti | 2 giorni Istanze
|_con ricerca in archivig
Albo giudici Popolari dal 1 aprile al 30 luglio Istanze
i} negli anni dispari
Albo presidenti di seggio Dal 1 ottobre al 31 ottobre Istanze
Albo scrutatori Dal 1 novembre al 30 novemnbre Istanze

Pubblicazione matrimonio e trascrizione
| atti

Termini di legge




SERVIZI S0OCIALI
Responsabile Dott. Pietro Vincenzo Fallica
Tel 0942-20006 — fax 0942 20062
QOrario di ricevimento da lunedi al venerdi 08.30 /13.00 Lunedi e Mercoledi 16.00/17.30
( giusta determina Sindacale n. 19 del 20/11/2019 )
e- mail: segreteria@comune.mongiuffi melia.me.it
PEC : comunemongiuffimelio@legpec.it

PROCEDIMENTO TERMINE D1l DOCUMENTAZIONE
CONCLUSIONE RICHIESTA
Contribute economico a persone e nuclei familiari 60 giorni istanze
Ricovera indigenti presso strutture abilitate : Termine di legge Istanze
' Richiesta benefici vari di competenza del distretto socio | Termine di legge Istanze
Sanitario
Concessione contributi canone di locazione | 30 giorni ) Istanze

SERVIZI SCOLASTICI
Responsabile Dott. Fallica Pietro Vincenzo
Tel 0942-20006 — fax 0942 20062
Orario di ricevimento da lunedi al venerdi 08.30 /13.00 Lunedi e Mercoledi 16.00/17.30
( giusta determina Sindacale n. 19 del 20/11/2019 )
e-mail: segreteria@comune.mongiuffi melio.me.it
PEC : comunemongiuffimelio@legpec.it

PROCEDIMENTO TERMINE DI CONCLUSIONE DOCUMENTAZIONE RICHIESTA
L |
Rilascio abbonamenti Termine di legge istanze
studenti |
Rimberso buoni libro Termine dilegge istanze
' Borse di studio Termine di legge istanze
PERSOMNALE

Responsabile Dott. Fallica Pietro Vincenzo
Tel 0942-20006 — fax 0942 20062
QOrario di ricevimento da lunedi al venerdi 08.30 /13.00 Lunedi e Mercoledi 16.00/17.30
( giusta determina Sindacale n. 19 del 20/11/2019 }
e-mail: segreteria@comune.mongiuffi melia.me.it
, PEC : comunemongiuffimelia@legpec. it

PROCEDIMENTCO | TERMINE DI CONCLUSIONE DOCUMENTAZIONE RICHIESTA

Richiesta ferie, permessi, immediata
-

istanze




COMMERCIO
Responsabile Dott. Pletro Vincenzo Fallica
Telefono 08942-20006 — fax 0942-20062.
Orario diricevimento da lunedl al venerdi 08:30 /13.00 Lunedi e Mercoledi 16:00/17:30
[ giusta Determina Sindacale n. 19 del 20/11/2019)
e-mail anagrafe®comune.mongiuffimelia.me.it

PEC. comunemongiuffimelia@legpec.it

PROCEDIMENTO TERMINE E CONCLUSIONE DOCUMENTAZIONE RICHIESTA
Autorizzazione per installazione Termine di legge Istanze
temporanea spettacolo viaggiante
Esercizio di vicinato su area Pubblica Termine di legge Istanze
somministrazione temporanea di Termine di legge Istanza
alimenti e bevande su area Pubblica
Autorizzazione commercio Ambula rte Termine di legge Istanze
|_ltinerante e/a Posto fisso [

CACCIA
Responsabile Dott. Pietro Vincenzo Fallica
Telefono 0942-20006 — fax 0942-20062,
Orario diricevimento da luned al venerdi 08:30 /13.00 Luned e Mercoladi 15:00/17:30
( giusta Determina Sindacale n. 19 del 20/11/2019)

e-mail anagrafe@comune. mongiuffimelia me.it
PEC. comunemongiuffimelia @ egpec.it

" PROCEDIMENTO TERMINE E CONCLUSIONE | DOCUMENTAZIONE RICHIESTA

Rilascio tesserini | Termine di legge Istanze

S

RACCOLTA FUNGH!

Responsabile Dott. Pletro Vincenzo Fallica
Telefono 0942-20006 — fax 0942-20062.
Oraric di ricevimento da lunedi al venerdi 08:30 /13.00 Lunedi e Mercaledi 16:00/17:30
| giusta Determina Sindacale n. 19 del 20/11/20139)
e-mail anagrafe@comune. mongiuffimelia.me.it
PEC. comunemongiuffimelia@legpec.it

PROCEDIMENTD TERMINE E CONCLUSIONE DOCUMENTAZIONE RICHIESTA

Rilzscio tesserini | Termine di legge Istanze

PROTOCOLLO ,PUBBLICAZIONI E NOTIFICHE

Responsabile Dott. Pietro Vincenzo Eallica
Telefono (0942-20006 - fax 0942-20062.
Orario diricevimento da lunedi al venerdi 08:30 f13.00 Lunedi e Mercoledi 16:00/17:30
( gfusta Determina Sindacale n. 19 del 20/1 1/2019)
e-mail anagrafe@comune. mongiuffimelia.me.it
PEC. comunemaongiuffimelia@|egpec.it

| PROCEDIMENTOD | TERMINE E CONCLUSIONE DOCUMENTAZIOME RICHIESTA
| Registrazione atti da protocollare Immediato

Motifiche Termine di legge
|_Pubblicazioni Termine di legge




