
AREA TECNICA 
Responsabile dell’area tecnica: Arch. Carmelo Campailla 

Orario di ricevimento: lunedì, mercoledì e venerdì dalle ore 8:30 alle ore 13:00 / lunedì e mercoledì dalle ore 8:30 alle ore 13:00 e dalle ore 16:00  

alle ore 17:30 (determina sindacale n. 19 del 20 novembre 2019) 

Tel. 0942/20006 – Fax. 0942/20062 

e-mail: ufficiotecnico@comune.mongiuffimelia.me.it – comune1111@virgilio.it 

pec: comunemongiuffimelia@legpec.it 

 

 URBANISTICA 
Numero 

procedimento 

Procedimento 

amministrativo 

Breve descrizione del 

procedimento 

Responsabile del 

procedimento 

Responsabile del 

provvedimento 

finale 

Documentazione 

richiesta 

Termine 

conclusione 

procedimento 

 

 

1 

 

Permesso a costruire 

 

Istruttoria. 

Rilascio o diniego 

permesso a costruire 

 

Arch. Carmelo 

Campailla 

 

Arch. Carmelo 

Campailla 

Istanza con gli allegati 

progettuali 

 

30 giorni 

 

2 

Varianti in corso 

d’opera 

 

Istruttoria. 

Rilascio o diniego della 

variante richiesta 

 

Arch. Carmelo 

Campailla  

 

Arch. Carmelo 

Campailla 

Istanza con gli allegati 

progettuali 

 

30 giorni 

 

3 

 

Proroga permesso a 

costruire 

 

 

Istruttoria. 

Rilascio o diniego della 

proroga del permesso a 

costruire 

 

Arch. Carmelo 

Campailla 

 

Arch. Carmelo 

Campailla 

  

Istanza con gli allegati 

progettuali 

 

 

 

 

xxxx 

 

 

4 

  

 

SCIA edilizia 

Attività di verifica della 

SCIA presentata. 

Eventuale richiesta di 

integrazione. 

Provvedimento di 

sospensione attività 

  

Arch. Carmelo 

Campailla 

 

Arch. Carmelo 

Campailla 

 

 

xxxx 

 

Termini di legge 

 

 

5 

 

Autorizzazione per il 

cambio di destinazione 

d’uso 

 

Verifica sussistenza 

requisiti per il rilascio 

dell’autorizzazione per il 

cambio di destinazione 

d’uso. Rilascio. Diniego 

 

Arch. Carmelo 

Campailla 

 

Arch. Carmelo 

Campailla 

 

  

Istanza 

 

 

30 giorni 



 

6 

 

Concessione edilizia in 

sanatoria 

 

 

Verifica sussistenza 

requisiti per il rilascio 

della concessione edilizia. 

Rilascio. Diniego 

 

Geom. Antonino 

Savoca 

 

 

Arch. Carmelo 

Campailla 

 

Istanza per la 

concessione edilizia in 

sanatoria 

 

 

 

30 giorni 

 

7 

 

Segnalazione certificata 

di agibilità – S. C. A. 

 

Verifica a campione 

sussistenza requisiti 

immobile ed integrità 

documentazione prodotto. 

Registrazione delle 

segnalazioni certificate di 

agibilità  

 

 

Arch. Carmelo 

Campailla 

 

 

Arch. Carmelo 

Campailla 

 

 

Segnalazione 

 

 

30 giorni 

 

8 

 

Certificato di 

destinazione edilizia 

 

Verifica istanza 

 

Arch. Carmelo 

Campailla 

 

Arch. Carmelo 

Campailla 

 

Istanza per il rilascio 

del certificato di 

destinazione edilizia 

 

30 giorni 

 

LAVORI PUBBLICI 

Numero 

procedimento 

Procedimento 

amministrativo 

Breve descrizione del 

procedimento 

Responsabile del 

procedimento 

Responsabile del 

provvedimento 

finale 

Documentazione 

richiesta 

Termine 

conclusione 

procedimento 

1 Monitoraggio OO. PP Monitoraggio OO. PP Arch. Carmelo 

Campailla 

Arch. Carmelo 

Campailla 

xxxx Termini di legge 

 

2 

Certificati esecuzione 

lavori 

Predisposizione e rilascio 

certificati esecuzione 

lavori 

Arch. Carmelo 

Campailla 

Arch. Carmelo 

Campailla 

 

xxxx 

 

Termini di legge 

 

3 

Bandi LL. PP. Predisposizione e 

pubblicazione bandi di 

gara. Pubblicazione sulla 

G. U. 

 

Arch. Carmelo 

Campailla 

 

Arch. Carmelo 

Campailla 

 

xxxx 

Termini di legge 

ai sensi del d. lgs. 

18 aprile 2016, n. 

50 



 

 

4 

 

Conferenze di servizio 

per l’assunzione di 

pareri funzionali 

all’approvazione dei 

progetti 

Indizione, partecipazione 

e svolgimento conferenza 

di servizi per 

l’assunzione di pareri 

funzionali 

all’approvazione dei 

progetti 

 

  

Arch. Carmelo 

Campailla 

 

 

Arch. Carmelo 

Campailla 

 

 

xxxx 

 

 

Termini di legge 

 


